横向合同审核流程

1、 登陆南开大学科研管理系统，账号和默认密码都是职工号
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2、 进入系统后，点击“横向项目-合同审核”，点击右上角“新增”，填写必填项并上传合同初稿，填写完毕后点击“保存”，在弹出的对话框中“返回列表”
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3、 在列表中勾选所填写的合同，点击右上角“提交”，等待科技处进行审核
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4、 如果合同审核没有通过，在科研管理系统首页会有如下提示， 
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此时点击该提示进入后可查看“修改意见”并进行再次“编辑”并“提交”，直至通过。
[image: image5.png]AR

FE BB == =@
33 EREH

o
i
S

p-3:2 00) wIRE SRR BAE

&
[m] test EEE i i WE EREN





审核通过后，老师即可打印合同终稿并进行办理。
