


最终核定核定复审初审申报

030201 04 05

教职工个人
或单位代报

申报单位工会
二级工会（分会）

上一级工会
高校、院所工会 市教育工会 市总工会

大病救助

若有单位二级工会不涉及本项工作，则由高校院所工会先登录二级工会管理员账号初审，再登陆本级管理员账号复审



大病救助

教职工个人：申报



市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员

申
报

初
审 1

市总工会大病救助：会员个人

复
审

汇
总
上
报

点击【会员服务】——【大病救助】——【申报批次】——【我要申报】——【添加】

2



照提示准备好材料后，点击【开始申报】3 填写基本申报信息，点击【下一步】

申
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

大病救助：会员个人 市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会

4



申
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

大病救助：会员个人 市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会

填写救助起止日期，注意不得与已申报过大病救助起止日期有交叉重叠，若出现交叉，可能导致申报无效，
影响救助的申请和审核。

5



申
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

大病救助：会员个人 市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会

1，填写商业保险赔付金额、单位二
次报销金额，并上传相应的凭证，
若金额为0，则无需上传凭证

6

2，上传申报起止日期内医院费用发
票并填写对应的日期和金额

3，若有外购药物，则需先上传处方
单，再上传票据、填写金额

上传凭证及医药费单据



申
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

大病救助：会员个人 市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会

6 医药费单据可一次性选中多张发票上传，再逐一填写每张发票的个人实际支付金额、日期



申
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

大病救助：会员个人 市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会

6 所有发票上传完成后，点击【立即填写】



申
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会

填写发票对应的个人支付金额、

费用日期，点击【下一个】出现

下一张发票，所有发票全部填写

完成后，点击【关闭】

大病救助：会员个人



申
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

大病救助：会员个人 市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会

发票全部填写完成后，系统自动统计总金额，点击【下一步】



申
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会

7 上传证明材料，点击【下一步】

大病救助：会员个人



申
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会

8 检查信息无误后，点击【提交】，完成个人申报

大病救助：会员个人



大病救助

申报单位工会（二级工会）管理员账号：

代报、初审、汇总上报



大病救助

申报单位工会（二级工会）管理员账号：

代报



代
报

初
审

点击【服务职工】——【大病救助】——【单位代报】——【添加】，后续与个人申报页面相同

1

复
审

汇
总
上
报

2

3
4

大病救助：二级工会（分会） 市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会



输入代报会员身份证号，点击【提取会员信息】3 填写基本申报信息，点击【下一步】

代
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

4

大病救助：二级工会（分会） 市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会



代
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

填写救助起止日期，注意不得与已申报过大病救助起止日期有交叉重叠5

大病救助：高校、院所工会 市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会



代
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

1，填写商业保险赔付金额、单位二
次报销金额，并上传相应的凭证，
若金额为0，则无需上传凭证

6

2，上传申报起止日期内医院费用发
票并填写对应的日期和金额

3，若有外购药物，则需先上传处方
单，再上传票据、填写金额

上传凭证及医药费单据

大病救助：二级工会（分会） 市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会



代
报

初
审

复
审

汇
总
上
报 6 医药费单据可一次性选中多张发票上传，再逐一填写每张发票的个人实际支付金额、日期

大病救助：二级工会（分会） 市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会



代
报

初
审

复
审

汇
总
上
报 6 所有发票上传完成后，点击【立即填写】

大病救助：二级工会（分会） 市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会



代
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

填写发票对应的个人支付金额、

费用日期，点击【下一个】出现

下一张发票，所有发票全部填写

完成后，点击【关闭】

大病救助：二级工会（分会） 市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会



代
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

发票全部填写完成后，系统自动统计总金额，点击【下一步】

大病救助：二级工会（分会） 市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会



代
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

7 上传证明材料，点击【下一步】

大病救助：二级工会（分会） 市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会



代
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

8 检查信息无误后，点击【提交】，完成个人申报

大病救助：二级工会（分会） 市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会



大病救助

申报单位工会（二级工会）管理员账号：

初审——单条申报信息审批



代
报

初
审

点击【服务职工】——【大病救助】——【初审】——【审批】，逐一核对申报信息

复
审

汇
总
上
报

1
2

3
4

市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会大病救助：二级工会（分会）



代
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会大病救助：二级工会（分会）

点击【下一步】，逐一核对申报信息



代
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会大病救助：二级工会（分会）

核对救助起止日期等信息，审核医药费发票时，点击【审批】，出来相应的发票金额信息页面



代
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会大病救助：二级工会（分会）

核对每张发票个人支付金额、日期，信息无误审批状态选“通过”通过，反之选“驳回”，填写审批意见

点击【下一个】，依次核对每张发票信息，全部核对完后，点击【关闭】



代
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会大病救助：二级工会（分会）

核对后，点击【保存】——【下一步】



代
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

核查相关证明材料，点击右侧图标可放大查看，核查完毕后点击【下一步】

市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会大病救助：二级工会（分会）



代
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

核查相关申报信息，点击【审批】

市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会大病救助：二级工会（分会）



代
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

填写审批信息，点击【确定】完成该教职工申报信息初审

市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会大病救助：二级工会（分会）



大病救助

申报单位工会（二级工会）管理员账号：

初审——多条申报信息批量审批



代
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会大病救助：二级工会（分会）

也可逐一查看申报信息后，全部选中，点击【批量审批】，对所有申报信息进行批量审批



大病救助

申报单位工会（二级工会）管理员账号：

汇总上报



代
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

所有申报信息审批完成后，点击【汇总上报】

市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会大病救助：二级工会（分会）



代
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

点击【生成汇总数据】——【更新汇总】——【下载申报明细】，打印签字盖章——【上传盖章文件】——【提交审批】

市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会大病救助：二级工会（分会）



代
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

点击【确定】，成功提交审批，二级工会申报完成

市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会大病救助：二级工会（分会）



大病救助

上一级工会（高校、院所工会）管理员账号：

代报、初审、复审、汇总上报



大病救助

上一级工会（高校、院所工会）管理员账号：

代报



代
报

初
审

点击【服务职工】——【大病救助】——【单位代报】——【添加】，后续与个人申报页面相同

1

复
审

汇
总
上
报

2

3
4

市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会大病救助：高校、院所工会



输入代报会员身份证号，点击【提取会员信息】3 填写基本申报信息，点击【下一步】

代
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

4

市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会大病救助：高校、院所工会



代
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

填写救助起止日期，注意不得与已申报过大病救助起止日期有交叉重叠5

市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会大病救助：高校、院所工会



代
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

1，填写商业保险赔付金额、单位二
次报销金额，并上传相应的凭证，
若金额为0，则无需上传凭证

6

2，上传申报起止日期内医院费用发
票并填写对应的日期和金额

3，若有外购药物，则需先上传处方
单，再上传票据、填写金额

上传凭证及医药费单据

市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会大病救助：高校、院所工会



代
报

初
审

复
审

汇
总
上
报 6 医药费单据可一次性选中多张发票上传，再逐一填写每张发票的个人实际支付金额、日期

市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会大病救助：高校、院所工会



代
报

初
审

复
审

汇
总
上
报 6 所有发票上传完成后，点击【立即填写】

市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会大病救助：高校、院所工会



代
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

填写发票对应的个人支付金额、

费用日期，点击【下一个】出现

下一张发票，所有发票全部填写

完成后，点击【关闭】

市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会大病救助：高校、院所工会



代
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

发票全部填写完成后，系统自动统计总金额，点击【下一步】

市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会大病救助：高校、院所工会



代
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

7 上传证明材料，点击【下一步】

市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会大病救助：高校、院所工会



代
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

8 检查信息无误后，点击【提交】，完成个人申报

市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会大病救助：高校、院所工会



大病救助

上一级工会（高校、院所工会）管理员账号：

初审——单条申报信息审批



代
报

初
审

点击【服务职工】——【大病救助】——【初审】——【审批】，逐一核对申报信息

复
审

汇
总
上
报

1
2

3
4

市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会大病救助：高校、院所工会



代
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

点击【下一步】，逐一核对申报信息

市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会大病救助：高校、院所工会



代
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

核对救助起止日期等信息，审核医药费发票时，点击【审批】，出来相应的发票金额信息页面

市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会大病救助：高校、院所工会



代
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

核对每张发票个人支付金额、日期，信息无误审批状态选“通过”通过，反之选“驳回”，填写审批意见

点击【下一个】，依次核对每张发票信息，全部核对完后，点击【关闭】

市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会大病救助：高校、院所工会



代
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

核对后，点击【保存】——【下一步】

市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会大病救助：高校、院所工会



代
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

核查相关证明材料，点击右侧图标可放大查看，核查完毕后点击【下一步】

市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会大病救助：高校、院所工会



代
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

核查相关申报信息，点击【审批】

市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会大病救助：高校、院所工会



代
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

填写审批信息，点击【确定】完成该教职工申报信息初审

市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会大病救助：高校、院所工会



大病救助

上一级工会（高校、院所工会）管理员账号：

初审——多条申报信息批量审批



代
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会大病救助：高校、院所工会

也可逐一查看申报信息后，全部选中，点击【批量审批】，对所有申报信息进行批量审批



大病救助

上一级工会（高校、院所工会）管理员账号：

复审



代
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

点击【服务职工】——【大病救助】——【复审】——【申报明细】

1

2

3

4

市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会大病救助：高校、院所工会



代
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

点击【查看】，检查会员信息和申报信息，点击【下一步】，检查救助起止日期和发票单据相应的金额、日期

市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会大病救助：高校、院所工会



代
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

点击发票右侧小图标，查看对应发票的金额与日期，点击【下一个】出现下一张发票，依次核查完毕后点击【关闭】

市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会大病救助：高校、院所工会



代
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

点击右侧小图标可放大查看会员相关证明材料，点击【下一步】，检查会员大病救助申报表信息，全部查看完毕后点击【关闭】

市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会大病救助：高校、院所工会



代
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

所有人员申报信息查看完毕后，点击【关闭】——【审批】，复审是对下一级工会报上来的申报信息打包审批通过或驳回，
与初审每条信息逐一审批不同

1

2

市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会大病救助：高校、院所工会



代
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

查看盖章文件，填写审批信息，点击【保存】，复审完成

市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会大病救助：高校、院所工会



大病救助

上一级工会（高校、院所工会）管理员账号：

汇总上报



代
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

初审、复审的申报信息审批完成后，点击【汇总上报】

市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会大病救助：高校、院所工会



代
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

点击【生成汇总数据】——【更新汇总】——【下载申报明细】，打印签字盖章——【上传盖章文件】——【提交审批】
注意检查汇总上报的人数及金额，是不是初审+复审的总人数及总申请金额

市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会大病救助：高校、院所工会



代
报

初
审

复
审

汇
总
上
报

点击【确定】，成功提交审批，上一级工会申报完成

市教育工会 上一级工会
（高校、院所工会）

申报单位工会
（二级工会） 教职工会员市总工会大病救助：高校、院所工会


